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查阅档案人说明查阅档案内容和用途

查阅开放档案、资料 查阅非开放档案、资料

出示有效证件（被委托人携带委托

书、委托双方身份证复印件 ）

出示相关部门介绍信

出示有效身份证

填写查阅登记表 填写查阅登记表

领 导 审 批

档 案 工 作 人 员 查 找、调 取 档 案

档案工作人员与查阅档案人核对调阅档案内容

摘 录 或 复 印 档 案

利 用 档 案 效 果 登 记

对档案复印件进行复核并加盖档案证明专用章


